
Инструкция для преподавателей по загрузке видеороликов на 

облачный сервис One Drive 

 

1. Вам необходимо войти в свой корпоративный кабинет Office 365. Если вы это уже 

сделали, перейдите к пункту 2. 

 

1.1 Для входа в свой корпоративный кабинет Office 365 перейдите по адресу 

https://www.office.com/, нажмите кнопку   

Введите адрес своей корпоративной почты, например a.sidorov@psu.by 

 

 
 

1.2 Введите пароль от своего корпоративного аккаунта. 

 

 

https://www.office.com/
mailto:a.sidorov@psu.by


1.3 Подтвердите своё желание оставаться в системе, или отклоните, если 

пользуетесь публичным компьютером. 

 
 

1.4 После этого вы будете перенаправлены на свой кабинет Office 365 

 

 
 

2. Для загрузки файла в облачное хранилище One Drive, необходимо выбрать 

соответствующее приложение в меню личного кабинета. 



 

3. Для загрузки видеофайла нажмите кнопку Отправить, в появившемся 

выпадающем списке выберите пункт Файлы. 

 
 

4. В открывшемся окне найдите ваш файл видеозаписи в папке, где он находится, и 

нажмите открыть. Начнётся загрузка файла на облако. Это займёт некоторое 

время. Следить за ходом выполнения загрузки можно нажав на кнопку

. 

 



5. По завершении отправки, ваш файл появится в вашем облачном хранилище. Для 

отправки его в библиотеку, нажмите на файл правой кнопкой мыши. В 

появившемся меню выберите пункт «Копировать ссылку». 

 
 

6. Вам сообщит, что вы успешно скопировали ссылку на ваше видео. Но это ещё не 

всё. Перед окончательным копированием ссылки, необходимо поставить запрет 

на редактирование вашего видео. Для этого надо нажать на выделенную область 

ниже ссылки. 

 
 

7. В открывшемся окне необходимо снять галочку «Разрешить редактирование» в 

области других параметров и нажать «Применить» 

 
 



8.  Теперь вы можете скопировать вашу ссылку в файл описания в раздел «Ссылка 

на ресурс» и отправить его на электронную почту библиотеки s.vildovich@psu.by, 

как это показано в примере. Следуйте шаблону: 

 

Видеолекция 

 Название 

 Авторы 

 Название дисциплины 

 Ключевые слова 

 Дата публикации 

 Краткий осмотр (описание) 

 Размер 

 Формат 

 Ссылка на ресурс 

  

mailto:s.vildovich@psu.by


Пример 

 Название: Видеолекция № 10 : Проектирование реконструкции зданий и 

сооружений · Авторы: Лазовский, Д. Н. 

 Название дисциплины: Строительная механика 

 Ключевые слова: Строительство. Архитектура, проектирование…. Дата 

публикации: 2018 

 Краткий осмотр: (в видеолекции представлен материал о……..) 

 Размер: 1.1 GB · Формат: mp4 

 Ссылка https://polotskby-

my.sharepoint.com/:v:/g/personal/p_ivanov_psu_by/EbrGmcdjwdhFuz_D9PLYIB

0B3LZnUuaMqvweGH_Jx7Y1cQ?e=hQOnRM 
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